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Satinalma Birimi Toplam Sayfa Bir

Dogrudan Temin ile Satinalmaya iligkin s Siireci

Stra Faaliyet is Alasi Sorumlular Siirece Da?",l Olan 4, iiman / Kayit / Mevzuat Riskler ve Tedbirler

No I¢ / Dis Birimler
Bolimlerden Ve biirolardan ortaya ¢ikan ihtiyaca gore

1 [satin alinmasi disiiniilen malzeme ile ilgili bilgiler Satinalma Memuru Harcama Birimi o —
satin alma birimine gelir.
Ilgili biitge kaleminde yeterli ddenek olup olmadig
kontrol edilir. Yeterli 6denck varsa temin edilecek

2 |malzeme ile ilgili yaklasik maliyet belirlenir ve Satmalma Memuru Harcama Birimi MYS
dogrudan temin simirinda olup olmadigi kontrol edilir
Satinalma ile ilgili harcama yetkilisinden harcama Pi Fi

3 onayi1 alinir. Harcama Yetkilisi tarafindan belirlenecek|Satinalma Memuru / Harcama Alyasa lyat Risk 1 Tedbir 1
komisyon ile  piyasa Yetkilisi ragtirmast is edbir

Komisyonu

fiyat arastirmas yapilir
]Elyas:a fl)k;atl_ ;Iirastml:qatmtsonkucul uygur} teklif v_eln?lr} Piyasa Fiyat

4 k"mé ar .? |r19Qere ' uallna altna almir ve ilgili Satinalma Memuru Arastirmast

omisyon uyelerice imzalanir. Komisyonu

Satmalinmasma karar verilen malzemeler ilgili
firmadannn en kisa siirede faturasi ile birlikte teslim
alnir. Teslim alman malzemeler Muayene ve Kabul Piyasa Fiyat

5 |Komisyonu iiyelerince faturaya gére kontrol edilir Satinalma Memuru Aragtirmast Risk 2 Tedbir 2
ve istenilen sartlari tastyor ise tutanalk ile teslim alir. Komisyonu
Satinalinma islemi gerceklesen malzemeler, Fatura ve
Mua)_/e_n_e Kabul an_wisyonu tu.tgn_aklarl_Taslr_nf" Kayit s 1 M Tasinr Kayit

6 |Yetkilisine tagmir giris islemleri igin teslim edilir. atinalma Memuru Yetkilisi TKYS - -
Satinalma memuru tarafindan hazirlanan Odeme emri
belgesi ve ekleri Harcama yetkili tarafindan dal e .
. . - - Strateji Gelistirme Daire

7 |imzalandiktan sonra 6deme yapilmak tizere Strateji Satinalma Memuru . J— J—

L . - . s R < Baskanlig1

Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. Bir 6rnegide
kurum arsivinde saklanir.

RISKLER

R:1 |Yeterli piyasa arastirmasi yapilmadan satin alma karari verilmesi sonucunda kurumu zarara ugratma, kamu zararina sebeb olmak Yiiksek Risk

Firmanimn teslim ettigi malzemelerle Faturada belirtilen malzemeler arasinda farkliliklar/eksiklikler olabilmektedir. Seyrek yasanan ve diisiik etkiye sahip bu durumun riski de disiik|

R:2 diizeydedir

R:3

TEDBIiRLER

Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu tarafindan talep edilen malzemeler ile ilgili teknik detayli anlagilir sartnameler istenir sartnamedeki 6zellikleri tagiyan en az 3 firmadan yazili teklifler

T:1
alinir.

T:2 |Bu duruma tedbir olarak Muayene ve Kabul Komisyonunu olusturan iiyelerin malzemeleri dikkatli bir sekilde kontrol ederek teslim almalar1 gerekmektedir

T3

DUZENLEYEN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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